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振込・振替 

 

 
１．ご利用時間 

 平   日 土・日曜・祝日 

当組合宛 
当日扱 ※1 ※1 

予約扱 0:00～24:00 0:00～24:00 

他行 宛 
当日扱 ※1 ※1 

予約扱 0:00～24:00 0:00～24:00 

  ※1 現在、インターネットバンキングを利用した不正取引被害が多発していることを受け、お客さま 
   の大切なご預金をお守りするための対応として、都度指定方式（お客さまの操作により画面上で登

録された振込先）による「当日扱」の振込・振替の取扱いを停止しています。 
当日扱の振込・振替については、振込先を「事前登録方式（お客さまからのお申込みにより当組

合で登録した振込先）」により登録している場合にご利用いただけます。 
  ※   入金先口座が当座預金の振込は平日であれば、15:00までとなります。 
  ※  予約扱の振込指定日は、２８日先の営業日までご指定いただけます。 
 
２．お振込資金の引落日について 
  お振込指定日の前営業日までに、引落口座に必要な資金をご用意ください。 

指定日 ご契約口座からの資金引落日 

当日扱 振込操作後即時 

予約扱 振込指定日早朝 

    ※ 資金不足等により振込資金が引落しできなかった場合、再振込は行われません。 
 
３．取消しについて 
  既に完了しているお振込みを取消しする場合、組戻しによる対応となりますので、お取引店にお問合
せください。 

指定日 取 消 期 限 

当日扱 取消しできません。 

予約扱 振込指定日の前日 

 
４．当方・先方負担手数料について 
  振込手数料をお客さま（当方）が負担される場合の手数料を当方負担手数料、振込先（先方）が負担
される場合の手数料を先方負担手数料といいます。 

 
例）他行宛に10,000円振込みする場合（手数料220円） 

 
当方負担 ⇒ 10,000円が振込先に入金され 
計 10,220円（10,000円＋220円）がお客さまの口座より引落とされます。 

 
先方負担 ⇒ 9,780円（10,000円－220円）が振込先に入金され 
計 10,000円（9,780円＋220円）がお客さまの口座より引落とされます。 

 
５．振込データの作成者と承認者に分けてお振込をされる場合 
  次の操作によりご利用いただけます。 
 （１）企業情報の変更（P１００）で振込・振替の承認機能を有効にする。 
（２）承認権限を持ち振込データの作成権限を持たない利用者（Ａ）と、承認権限を持たず、振込デー

タの作成権限を持つ利用者（Ｂ）を利用者情報の管理（P１０７）で登録する。 
（３）利用者（Ｂ）が承認者を利用者（Ａ）とした振込データを作成する。 
（４）利用者（Ａ）が（３）で作成した振込データを承認する。 

 
 
 
 
 
 
 

 ご 留 意 事 項  
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お客さまのお口座からご指定の口座への資金移動を行うことができます。 

 

  【振込・振替取引の流れ】 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

振込・振替 

振込振替承認機能を利用する場合 振込振替承認機能を利用しない場合 

 

共通前処理 

Ｐ３６ 

手順１．業務の選択 

Ｐ３６ 手順２．作業内容の選択 

手順３．支払口座の選択 

 

振込先指定方法別処理 

Ｐ３７ 手順４．振込先口座指定方法の選択 Ｐ３７ 

          手順５．振込先口座の選択  

Ｐ３８           ①利用者登録口座一覧からの選択 Ｐ３８ 

Ｐ３９           ②最近の取引からの選択 Ｐ３９ 

Ｐ４０           ③新規の振込先口座を入力 Ｐ４０ 

Ｐ４０           ④受取人番号を指定 Ｐ４０ 

 

共通後処理 

Ｐ４１ 手順６．支払金額の入力 Ｐ４１ 

Ｐ４２          手順７．内容確認 Ｐ４４ 

Ｐ４３ 手順８．承認依頼確定結果 手順８．暗証番号入力 Ｐ４５ 

Ｐ９５ 手順９．承認（管理者） 手順９．実行確認 Ｐ４６ 

  手順10．実行結果 Ｐ４６ 
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【共通前処理】 
 

 

手順１ 業務の選択 

 

グローバルナビゲーションの「資金移動」ボタン

をクリックしてください。 

 

 

＜業務選択＞画面が表示されます。 

「振込振替」ボタンをクリックし、手順２へ進み

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 作業内容の選択 

 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 

 

イ．承認機能未利用時の場合 

「新規取引」ボタンをクリックし、手順３へ

進みます。 

 

 

ロ．承認機能利用時の場合 

「振込データの新規作成」ボタンをクリック

し、手順３へ進みます。 

                     

 

 

 

 

 

 

 

手順３ 支払口座の選択 

 

＜支払口座選択＞画面が表示されます。 

支払口座一覧が表示されますので支払口座を選

択後、「次へ」ボタンをクリックし、手順４へ進み

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 次へ 

 

振込振替 

 

新規取引 

振込データの新規作成 

 
支払口座一覧 
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【振込先指定方法別処理】 
 

 

手順４ 振込先口座指定方法の選択 

 

  ＜振込先口座指定方法の選択＞画面が表示されます。 

  振込先の指定方式は次の４方式よりお選びいただけます。 

ご希望の振込先口座指定方法のボタンをクリックし、下表記載の参照ページに沿って操作してください。 

 

振込先指定方式 内  容 参照頁 

① 利用者登録口座一覧から選択 お客さまが画面上で登録いただいた振込先から選択します。 P38 

② 最近の取引から選択 最近の取引履歴から振込先を選択します。 P39 

③ 新規に振込先口座を入力 振込先金融機関等を指定して新規に振込先を指定できます。 P40 

④ 受取人番号を指定 
書面によりお届けいただいた振込先から受取人番号を入力し

て、振込先を指定します。 
P40 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者登録口座一覧から選択 

① 

 

③ 

新規に振込先口座を入力 
④ 

最近の取引から選択 

受取人番号を指定 

② 
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手順５ 振込先口座の選択 

 

手順１～手順４はP36をご参照ください。 

 

＜都度指定方式振込先口座選択＞画面が表示さ

れます。 

登録振込先一覧から振込先口座を選択後、「次へ」

ボタンをクリックし、P41手順６へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ①利用者登録口座一覧からの選択 

 次へ 

 

登録振込先一覧 
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手順５ 振込先口座の選択 

 

手順１～手順４はP36をご参照ください。 

 

＜過去振込先口座選択＞画面が表示されます。 

最近の振込先から振込先口座を選択後、「次へ」

ボタンをクリックし、P41手順６へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ②最近の取引からの選択 

 
最近の振込先 

 次へ 
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手順５ 振込先口座の選択 

 

手順１～手順４はP36をご参照ください。 

 

＜新規口座入力＞画面が表示されます。 

「金融機関名」「支店名」「科目・口座番号」「受

取人名」を入力後、「次へ」ボタンをクリックし、

P41手順６へ進みます。 

 

※．クリックすると、金融機関名、支店名を検

索することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※．「受取人名」は振込先口座確認機能取扱時間

内の場合は入力を省略することが可能です。 

 

 

 

 

※．「振込先として登録する」をチェックする

と振込先一覧に登録することができます。 

 

 

 

 

手順５ 振込先口座の選択 

 

手順１～手順４はP36をご参照ください。 

 

＜受取人番号入力＞画面が表示されます。 

申込書に記載されている「受取人番号」（３桁）

を入力後、「次へ」ボタンをクリックし、 

P41手順６へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ③新規に振込先口座を入力 

 ④受取人番号を指定 

支店名 

科目・口座番号 

受取人名 

 

 

 

金融機関名 

 受取人番号 

振込先として登録 

 次へ 

 次へ 
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【共通後処理】 
 

手順６ 支払金額の入力 

 

＜支払金額入力＞画面が表示されます。 

「振込指定日」「支払金額」「手数料」を入力後、

「次へ」ボタンをクリックし、手順７（※）へ進み

ます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（※） 

  ＜振込振替承認機能を利用する場合＞ 

    P42 の手順７へ 

 

  ＜振込振替承認機能を利用しない場合＞ 

    P44 の手順７へ 

 
 
 
 
 
 
 
  

 
 

※．振込依頼人名を変更する場合は、「振込依

頼人名」にチェックをし、半角２０文字以

内で入力してください。 

 

振込指定日 

支払金額 

手数料 

次へ 

 

 

振込依頼人名 
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手順７ 内容確認（振込振替承認機能を利用する場合） 

 

  P41手順６からの続きです。 

 

＜内容確認＞画面が表示されます。 

内容を確認後、「承認者」を選択のうえ、「確定」

ボタンをクリックし、手順８へ進みます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                
 
 
 
 
                                
 
 
 
 
 
 
 
                                
 
 
 
 
 
                                
 
 
                                
 
 
 
 
 
                                
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

 

承認者 

 

 

 確定 

確定して承認へ 

※．「取引情報の修正」ボタンをクリックする

と取引情報を修正することができます。 

※．「受取人番号を指定」した場合、受取人番

号のみが表示されます。 

※．「明細の修正」ボタンをクリックすると支

払金額入力画面にて、明細を修正すること

ができます。 

※．承認権限のあるユーザが自身を承認者と

して設定した場合に、「確定して承認へ」ボ

タンをクリックすると、引続き振込データ

の承認を行うことができます。 

※．承認者へのメッセージとして、任意で「コ

メント」を入力することができます。 

 

※．「支払口座の修正」ボタンをクリックする

と支払口座を修正することができます。 
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手順８ 承認依頼確定結果（振込振替承認機能を利用する場合） 

 

  P42手順７からの続きです。 

 

＜承認依頼確定結果＞画面が表示されます。 

確定内容を確認してください。 

 

なお、「承認」操作を行わないと振込は完了しま

せんので、承認者に対し承認操作を依頼してくださ

い。 

 

手順９へ進みます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順９ 承認（管理者による作業） 

 

  承認権限を保有するユーザ（マスターユーザや管理者ユーザ）において、「承認（P95）」操作を実施してください。 
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手順７ 内容確認（振込振替承認機能を利用しない場合） 

 

  P41手順６からの続きです。 

 

＜内容確認＞画面が表示されます。 

内容を確認のうえ、「次へ」ボタンをクリックし、

手順８へ進みます。 

 
 
 
 
 
 
 
                                
 
 
 
                                
 
 
 
 
 
                               
 
 
 
                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

 

 次へ 

※．「支払口座の修正」ボタンをクリックする

と支払口座を修正することができます。 

 

※．「取引情報の修正」ボタンをクリックする

と取引情報を修正することができます。 

※．「受取人番号を指定」した場合、受取人番

号のみが表示されます。 

※．「明細の修正」ボタンをクリックすると支

払金額入力画面にて、明細を修正すること

ができます。 
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手順８ 暗証番号入力（振込振替承認機能を利用しない場合） 

 

＜暗証番号入力＞画面が表示されます。 

「振込振替暗証番号」を入力のうえ、「次へ」ボ

タンをクリックし、手順９へ進みます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                               ※．「受取人番号を指定」した場合、受取人 

                                番号のみが表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 次へ 

振込振替暗証番号 
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手順９ 実行確認（振込振替承認機能を利用しない場合） 

 

＜実行確認＞画面が表示されます。 

取引内容を確認のうえ、「ワンタイムパスワード

（※）」、「承認暗証番号」、「確認暗証番号」を入力

し、「実行」ボタンをクリックし、手順10へ進みま

す。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順10

９ 
実行結果（振込振替承認機能を利用しない場合） 

 

＜実行結果＞画面が表示されます。 

実行結果内容をご確認ください。 

  

ワンタイムパスワード 

※．「ワンタイムパスワード」は、当該機能をご利用

の方のみ表示されます。 

※．振込先指定方式が「利用者登録口座一覧から選択」

「最近の取引から選択」「新規に振込先口座を入力」

の場合に表示されます。 

実行 

 

 

承認暗証番号 

※．既に同一振込情報（「受付日」または「指定日」「支

払 口座」「入金先口座情報」「振込金額」）が存在する

場合、二重振込警告メッセージが表示されます。 

  依頼内容をご確認後、お取引を継続する場合は「取

引を継続する」をチェックし、「実行」ボタンをクリッ

クしてください。 

確認暗証番号 

※．振込先を「受取人番号を指定」により行った場合は、

表示されません。 

※．振込先が当組合の場合は、表示されません。 
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  「振込振替承認機能」を利用している場合は、次のデータに対する修正・削除を行うことが可能です。 

①振込振替データを作成後で承認を得ていないデータ 

②承認者から差戻しされたデータ 

 

手順１ 業務の選択 

 

グローバルナビゲーションの「資金移動」ボタン

をクリックしてください。 

 

 

＜業務選択＞画面が表示されます。 

「振込振替」ボタンをクリックし、手順２へ進み

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 作業内容の選択 

 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 

「作業中振込振替データの修正・削除」ボタンを

クリックし、手順３へ進みます。 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

手順３ 取引の選択 

 

＜作成中取引選択＞画面が表示されます。 

作成中取引一覧より修正または削除するデータ

を選択後、「修正」ボタンまたは「削除」ボタンを

クリックし、手順４へ進みます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

作成中振込振替データの修正・削除 

 

 

 作成中振込振替データの修正・削除 

 

振込振替 

 
修正 

 削除 

作成中取引一覧 
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手順４ データの確認 

 

  イ．修正を選択した場合 

     P42 手順７内容確認（振込振替承認機能を利

用する場合）を参照してください。 

修正対象の項目を選択し、修正を行ってくだ

さい。 

 
 

  ロ．削除を選択した場合 

     ＜作成中取引削除＞画面が表示されます。 

     削除対象のデータであることを確認し、「削

除」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

削除  
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  過去に行った取引の状況照会や、予約中（振込指定日未到来データ）取引の取消が可能です。 

 

手順１ 業務の選択 

 

グローバルナビゲーションの「資金移動」ボタン

をクリックしてください。 

 

 

＜業務選択＞画面が表示されます。 

「振込振替」ボタンをクリックし、手順２へ進み

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 照会方法の選択（振込振替承認機能を利用している場合） 

 

＜取引状況照会方法選択＞画面が表示されます。 

 

 

イ．承認済み取引の照会・取消を実施する場合 

  「承認済み取引の状況照会」ボタンをクリッ

クし、P50手順３へ進みます。 

 

ロ．未承認取引の照会を実施する場合 

  「未承認取引の状況照会」ボタンをクリック

し、P52手順３へ進みます。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

振込データの状況照会・取消 

 

 

承認済み取引の状況照会 

未承認取引の状況照会 

 

 
振込振替 
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手順３ 取引の選択（振込振替承認機能を利用している場合） 

 

＜承認済み取引一覧＞画面が表示されます。 

取引一覧から対象の取引を選択し、 

 

イ．照会を行う場合 

   認証情報から「照会」を選択のうえ、「照

会用暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンを

クリックし、手順４-１へ進みます。 

 

ロ．取消を行う場合 

   認証情報から「取消」を選択のうえ、「振

込振替暗証番号」を入力後、「次へ」ボタン

をクリックし、手順４-２へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順４-１ 照会結果（振込振替承認機能を利用している場合） 

 

＜承認済み取引照会結果＞画面が表示されます。 

照会結果をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ロ  

 

取引一覧 

振込振替暗証番号 

次へ 

イ 
 

照会用暗証番号 
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手順４-２ 取消内容の確認（振込振替承認機能を利用している場合） 

 

＜承認済み取引取消内容確認＞画面が表示され

ます。 

取消内容を確認のうえ、「承認暗証番号」を入力

し、「実行」ボタンをクリックしてください。 

 

＜承認済み取引取消結果＞画面が表示されます

ので、取消結果をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 実行 

 承認暗証番号 
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手順３ 取引の選択（振込振替承認機能を利用している場合） 

 

  P49手順２からの続きです。 

 

振込振替（未承認取引一覧）画面が表示されます。 

取引一覧から対象の取引を選択のうえ、「照会」

ボタンをクリックしてください。 

 

振込振替（未承認取引照会結果）画面が表示され

ますので、照会結果をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 照会 

 
取引一覧 
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手順２ 作業内容の選択（振込振替承認機能を利用していない場合） 

 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 

「振替データの状況照会・取消」ボタンをクリッ

クし、手順３へ進みます。 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

手順３ 取引の選択（振込振替承認機能を利用していない場合） 

  

＜取引状況照会取引一覧＞画面が表示されます。 

取引一覧から対象の取引を選択し、 

 

イ．照会を行う場合 

   認証情報から「照会」を選択し、「照会用

暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをクリ

ックし、手順４-１へ進みます。 

 

ロ．取消を行う場合 

   認証情報から「取消」を選択し、「振込振

替暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをク

リックし、手順４-２へ進みます。 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順４-１ 照会結果（振込振替承認機能を利用していない場合） 

 

＜取引状況照会結果＞画面が表示されます。 

照会結果をご確認ください。  

 振込データの状況照会・取消 

 次へ 

 

 

 

取引一覧 

照会用暗証番号 

振込振替暗証番号 

イ 

ロ 
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手順４-２ 取消内容の確認（振込振替承認機能を利用していない場合） 

 

＜取消確認＞画面が表示されます。 

取消内容を確認のうえ、「承認暗証番号」を入力

し、「実行」ボタンをクリックしてください。 

 

＜取消結果＞画面が表示されますので、取消結果

をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 実行 

 承認暗証番号 
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  操作者本人が取引を確定し、現在承認待ちとなっているデータを取消すことができます。 

    ※．承認済のデータは操作者ご本人による引戻しができないため、承認者に承認取消しを依頼してください。 

 

 

手順１ 業務の選択 

 

グローバルナビゲーションの「資金移動」ボタン

をクリックしてください。 

 

 

＜業務選択＞画面が表示されます。 

「振込振替」ボタンをクリックし、手順２へ進み

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順２ 作業内容の選択 

 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 

「承認待ちデータの引戻し」ボタンをクリックし、

手順３へ進みます 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認待ちデータの引戻し（振込振替承認機能を利用している場合のみ） 

 

振込振替 

 承認待ちデータの引戻し 
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手順３ 取引の選択 

 

＜引戻し可能取引一覧＞画面が表示されます。 

取引一覧から対象の取引を選択後、「引戻し」ボ

タンをクリックし、手順４へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順４ 引戻し内容の確認 

 

＜引戻し内容確認＞画面が表示されます。 

引戻し内容を確認のうえ、「実行」ボタンをクリ

ックしてください。 

 

＜引戻し結果＞画面が表示されますので、引戻し

結果をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 取引一覧 

引戻し  

 


